Guatemnala, 29 de marzo de 2019

Licenciado

Juan Atberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura

Su despacho

Respetable Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted con el propésito
de presentarle mi informe de actividades mensual conforme lo estipulado en el
contratc administrativo 569-20198, aprobado mediante e Acuerdo Ministerial
No.10-2019 por Servicios Técnicos, correspondiente al periodo del mes de
marzo de 2019 y para el cobro de mis honorarios, presento la factura serie “A”
namero 00031.

Actlividades realizadas:

1. Apoyar en la actividad de Capacitacién vy Evaluacion a Gestores
Promotores y Equipo Técnico de Participacion Ciudadana de la
Direccidn de Participacion Ciudadana de la Direccidn General de
Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Cuituras.

2. Apoyar en la elaboracién de documentos administrativos vy
redaccién oportuna de oficios v conocimientos de la Direccién de
Participacién Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

3. Apoyar en las liquidaciones de expedientes de las actividades del
mes de marzo de la Direccién de Participacion Ciudadana de la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

4. Apoyar con el corte de documento del mes de marzo de la
Direccién de Participacion Ciudadana de la Direccidén General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

5. Apoyar en las Jefaturas, en los procesos administrativos; listados,
llamadas y archivos de la Direccién de Participacién Ciudadana
de la Direccion General de Desarrolio Cuitural v Fortalecimiento
de las Culturas.



6. Apoyar en la actividad de fotocopia en documentos de liguidacion
de expediente de la Direccién de Participacion Ciudadana de la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

7. Apoyar en la organizacion del sistema de archivos fisicos y digital
de expedientes y archivos de la Direccién de Participacién
Ciudadana de la Direccién General de Desarrcllo Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas

Resu!tados obtenidos:

1. Se apoyo en la entrega de materiales a los promotores y gestores
en la actividad Capacitacion a Promotores, Gestores v Equipo
Técnico de Participacion Ciudadana

2. Se apoyo en las diligencias de los oficios a distintas direcciones,
para llevar a cabo gestiones solicitadas por supervisién del jefe
de inmediato de la Direccién de Participacién Ciudadana de la

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

3. Se apoyd en la finalizacién y liquidacion de los expedientes de la
actividad del mes de marzo de la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccién General de Desarrolio Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas

4. Se recopilaron los datos de las liguidaciones, reconocimiento de
gastos y viaticos, se ingresaron y se enviaron al Departamento
de Financiero de la Direccién General de Desarrolio Cultural y
Fortalecimiento de las Cuituras

5. Se apoyd en las Jefaturas de Direccion de Participacion
Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas, se ejecutaron sus actividades
para lo cual fueron apoyadas con la elaboracién y seguimiento de
documentos administrativos.



8. Se cuenta con documentacion digitalizada de las liquidaciones de
las actividades Seminario de Sensibilizacidn para la Promocién de
la Ley Educaliva contra la Discriminacion Decreto 81-2002,
Capacitacidbn a Promotores, Gestores y Equipo Técnico de
Participacion Ciudadana, Asamblea y Comunidad linglistica
Mam, Huehuetenango, para archivarios v formar parte de
nuestros respaldos de la Direccién de Participacion Ciudadana.

7. Se organizo el sistema de archivos fisicos v digital de ia Direccidn
de Participacion Ciudadana de la Direccién General de
Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Vo.Bo.

Licda, Norma Hona jgpana Conde
Dirsctora de Parlici
Ditaccidn Genaral de Dasarrollo Cultural y
Foratecimianio de ias Cultures
*Ainistatio da Cultura y Deporias



